
การปฏิบัติงาน

ติดตองานธุรการ

สอบถามผูใชบริการ
ตองการติดตอสวนงานใด

รับคํารอง/กรอกเอกสาร

8 ข้ันตอน
โรงเรียนวัดบางเตยนอก

ผูใชบริการ (ผูปกครอง)

ตรวจสอบเอกสาร

สพป.ปทุมธานี เขต 1

เสนอผูรับผิดชอบ

ดําเนินการรับเอกสาร

เสร็จส้ินการใหบริการ

ประเภทงานท่ีใหบริการ

หนังสือรับรองทางการศึกษา

การขอยายสถานศึกษา

การเปล่ียนแปลงขอมูลนักเรียน

การรับสมัครนักเรียน

ติดตอ ครูจ๊ิบ 02-5931966

ดําเนินการ
ภายใน 2 วัน



  ผูบังคับบัญชารับคําขอ

แจงกลับ/บันทึกขอมูล

ธุรการ/เจาหนาท่ีรับเร่ือง

แยกประเภทคําขอ

อาคารสถานท่ี

ข้ันตอน
โรงเรียนวัดบางเตยนอก

ผูขอใชบริการ

  ครุภัณฑ

สพป.ปทุมธานี เขต 1

เสร็จส้ินการใหบริการ

ติดตอ ครูเบียร 082-2651425

การขอใชอาคารสถานท่ีและครุภัณฑ

ดําเนินการ
ภายใน 2 วัน



การปฏิบัติงาน

ดําเนินการปฏิบัติ/แกไข

บันทึกขอมูล/แจงกลับ

รับขอเสนอแนะ

สรุปขอรองเรียนหรือขอเสนอแนะ
เสนอไปยังผูอํานวยการสถานศึกษา

ผูอํานวยการส่ังการ

8 ข้ันตอน
โรงเรียนวัดบางเตยนอก

  ผูรองเรียน

ฝายงานรับทราบคําส่ัง

สพป.ปทุมธานี เขต 1

เสร็จส้ินการใหบริการ

ติดตอ ครูจ๊ิบ 02-5931966

ดําเนินการ
ภายใน 3 วัน

กระบวนการรองเรียน


